Uchwala Nr XXXYIII/170/2010
Rady Gminy Swiedziebnia
z dnia 29 wrze$nia 2010 roku

w sprawie procedur uchwalania budzetu, rodzaju i szczegélowosci materiatdow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu, procedur rozpatrywania sprawozdania z wykonania budzetu za rok
budzetowy, sprawozdania finansowego gminy i szczegdtowosci materialow towarzyszacych
sprawozdaniu oraz zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu za I potrocze roku
budzetowego.

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zmianami) oraz art.234, 265-271 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami)

uchwala sig, co nastepuje
Czg¢s¢ 1 — Procedury uchwalania budzetu Gminy Swiedziebnia

§ 1. 1. Okresla si¢ nastgpujaca szczegdtowosé projektu budzetu:
1) plan dochodéw budzetu — w zestawieniu tabelarycznym wedtug dziatow,
rozdziatow i paragrafow z podziatlem na dochody biezace i majatkowe,
2) plan wydatkow budzetu — w zestawieniu tabelarycznym wedtug dziatow,
rozdziatow i paragrafow z podzialem na wydatki biezace i majatkowe.
2. Do projektu uchwaty budzetowej Wojt Gminy dolacza objasnienia i uzasadnienie,
ktore winno zawierac:
1) w zakresie dochodoéw — omowienie poszczegdlnych zrodet dochodow,
2) w zakresie wydatkow — omowienie poszcezegolnych rodzajow wydatkow z
wyodrgbnieniem:
a) wydatkoéw na wynagrodzenia i pochodnych od wynagrodzen oraz wydatkow
rzeczowych,
b) dotacji udzielanych z budzetu,
¢) wydatkow na inwestycje,
d) wydatkow na zadania zlecone gminie,
3) w zakresie przychodow i rozchodow - oméwienie zrodet przychodow
zwiazanych z pokryciem deficytu budzetowego oraz rozchodow
zwigzanych z planowanymi sptatami kredytow, pozyczek oraz wykupem
wyemitowanych przez gming obligacji lub przeznaczenie nadwyzki
budzetowej
4) w zakresie zadan inwestycyjnych — informacj¢ o finansowaniu zadan
inwestycyjnych obejmujacych migdzy innymi:
a) nazwe zadania inwestycyjnego i okres realizacji.
b) taczne koszty finansowe,
¢) planowane wydatki w danym roku.
3. Uzasadnienie do projektu budzetu winno zawiera¢ odniesienie do przewidywanego
wykonania roku poprzedniego ze szczegdlnym uwzglednieniem odchylen od
planowanych w roku ubieglym oraz prognozowanych cen towardw i ustug, inflacji,
poziomu wzrostu wynagrodzen itp.

§ 2. 1. W celu opracowania projektu budzetu Wéjt Gminy w terminie do 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania



materialow planistycznych do projektu budzetu na kolejny rok budzetowy przez
podleglte gminie jednostki budzetowe, instytucje
kultury oraz referaty Urzgdu Gminy i samodzielne stanowiska pracy.

2. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢ miedzy innymi:
1) prognozowana stopg inflacji.
2) prognozowany wzrost wynagrodzen.

3. Skarbnik Gminy po otrzymaniu danych z Ministerstwa Finanséw o kwotach subwencji,
od Wojewody Kujawsko -Pomorskiego o kwotach dotacji celowych przekazuje te dane
kierownikom jednostek organizacyjnych i pracownikom Urzedu Gminy celem
opracowania projektéw planow finansowych.

4. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, pracownicy Urzedu Gminy oraz inne
osoby opracowuja i przedktadaja Wojtowi Gminy w terminie do 20 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy prognozowane dochody i planowane wydatki na
realizacj¢ zadan w zakresie prowadzonych spraw wraz z objasnieniami i
uzasadnieniem.

4. Radni i rady soleckie w terminie do 20 pazdziernika roku poprzedzajacego rok
budzetowy sktadaja do Wojta wnioski dotyczace budzetu roku przysztego.

§ 3. Skarbnik Gminy w oparciu o otrzymane materialy planistyczne i wnioski, a takze o
obliczone szacunkowe kwoty dochodow whasnych gminy i innych dochodéw, kwoty
planowanych dotacji celowych i subwencji z budzetu panstwa w terminie do 5 listopada
roku poprzedzajacego rok budzetowy opracowuje zbiorcze zestawienie dochoddw i
wydatkow oraz przychodéw i rozchodow do projektu budzetu.

§ 4. 1. Wojt Gminy na podstawie materialow przygotowanych przez Skarbnika opracowuje
projekt budzetu.
2. Do projektu budzetu gminy Wojt Gminy dotacza objasnienia i uzasadnienie.

§ 5. Projekt budzetu wraz z objasnieniami i uzasadnieniem Wojt Gminy w terminie do 15
listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy przedklada:
1) Radzie Gminy,
2) Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j.

§ 6. 1. Przewodniczacy Rady Gminy po otrzymaniu projektu budzetu przekazuje projekt do
wszystkich statych komisji Rady Gminy w celu zaopiniowania oraz wyznacza termin
sesji budzetowe;.

2. Komisje stale Rady Gminy w terminie 14 dni od otrzymania materiatow odbywaja posiedze-
nia, na ktérych analizuja projekt budzetu i w formie pisemnej wyrazajq opinie o projekcie bu-
dzetu.

3. Radni, proponujac wprowadzenie nowych wydatkéw badz zwickszenie wydatkéw ujetych w
projekcie budzetu, wskazuje zrodto ich sfinansowania.

4. Opinie komisji Rady Gminy przedstawiane sa komisji whasciwej do spraw budzetu oraz Woj-
towi Gminy.

5. Komisja wlasciwa do spraw budzetu, po zapoznaniu si¢ z opiniami i wnioskami radnych,
przedstawia Przewodniczacemu Rady i Wojtowi Gminy swoja opini¢ na temat projektu bu-
dzetu w terminie do 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 7. 1. Wojt Gminy, po zapoznaniu si¢ z opiniami i wnioskami komisji. moze dokona¢
autopoprawek w projekcie budzetu.
2. Skorygowany projekt budzetu Wéjt Gminy przedklada Radzie.



§ 8. 1. Rada Gminy uchwala budzet przed rozpoczg¢ciem roku budzetowego. a w
uzasadnionych przypadkach — nie p6zniej niz do dnia 31 stycznia roku
budzetowego.
2. Do czasu uchwalenia budzetu, jednak nie pozniej niz do dnia 31 stycznia roku budzetowego,
podstawa gospodarki finansowej jest projekt uchwaty budzetowej przedstawiony Radzie
Gminy.

§ 9. Porzadek sesji Rady Gminy, na ktorej rozpatrywany bedzie projekt budzetu, powinien zawieraé¢ na-
stgpujace punkty:
1) wystapienie Wojta w sprawie projektu budzetu,
2) odczytanie przez Wojta projektu uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem oraz
ewentualnymi autopoprawkami,
3) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowe;j,
4) przedstawienie opinii 1 wnioskow komisji statych Rady Gminy,
5) dyskusja nad projektem uchwatly budzetowe;j,
6) glosowanie nad projektem uchwaty budzetowej.

Czg$¢ 11 — Procedura rozpatrywania sprawozdania rocznego z wykonania budzetu Gminy
Swiedziebnia i sprawozdania finansowego gminy.

§10.1.Wojt Gminy przedklada Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej sprawozdanie roczne
z wykonania budzetu gminy, sprawozdania z wykonania planéw finansowych instytucji kultury oraz
informacj¢ o stanie mienia komunalnego gminy, w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku
budzetowym.

2.Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu obejmuje:
1) plan budzetu uchwalony przez Rade Gminy i plan po zmianach na 31 grudnia roku budzetowego.,
2) plan budzetu i jego wykonanie na 31 grudnia roku budzetowego.

3) informacj¢ opisowg do sprawozdania z wykonania budzetu gminy, w szczegolnosci:
a) stopien realizacji 1 zaawansowania inwestycji,
b) zakres wykonanych remontow,
¢) realizacj¢ zadan wilasnych, zadan zleconych i zadan powierzonych,
d) realizacj¢ dochodéw gminy oraz dziatania podjete w celu windykacji naleznoscei,

4) sprawozdania z wykonania planow finansowych instytucji kultury,

5) wykaz dotacji udzielonych z budzetu gminu w podziale na dotacje dla jednostek sektora finansow
publicznych i dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych oraz wyodrebnienie dotacji
przedmiotowych, podmiotowych i celowych zwigzanych z realizacja zadan gminy;

6) informacje o stanie mienia komunalnego gminy zawierajaca;

a)dane dotyczace przystugujacych gminie praw wlasnosci;
b)dane dotyczace:
—innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczegdlnosci o ograniczonych prawach
rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udziatach w spotkach, akcjach,
—posiadania,
¢) dane o0 zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w lit. a i b, od dnia zlozenia
poprzedniej informacji,
d) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wlasnosci i innych praw majatkowych



oraz wykonywania posiadania,
e¢) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia Jjednostki samorzadu
terytorialnego.

§11.1.Sprawozdanie finansowe gminy Wéjt Gminy przekazuje Radzie Gminy, w terminie do dnia 31
maja roku nastepujacego po roku budzetowym.

2.Komisja Rewizyjna Rady Gminy rozpatruje sprawozdanie finansowe. sprawozdanie z wykonania
budzetu wraz z opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy o tym sprawozdaniu oraz
informacje¢ o stanie mienia komunalnego.

3.Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie Gminy, w terminie do dnia 15 czerwca roku nastepujacego
po roku budzetowym, wniosek w sprawie absolutorium dla Wojta Gminy.

4.Rada Gminy rozpatruje i zatwierdza sprawozdanie finansowe gminy wraz ze sprawozdaniem z
wykonania budzetu, w terminie do dnia 30 czerwca roku nastepujgcego po roku budzetowym.
§12.1.Przy sporzadzaniu projektu porzadku obrad sesji Rady Gminy, na ktorej rozpatrywane bedzie
sprawozdanie finansowe gminy wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu, powinny by¢
uwzglednione nastgpujace punkty:

1) odezytanie projektu uchwaty w sprawie absolutorium dla Wojta Gminy
2) odezytanie opinii Komisji Budzetu i Finansow Rady Gminy,

3) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy dotyczacej sprawozdania Wojta
Gminy z wykonania budzetu,

4) odczytanie wniosku Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w sprawie absolutorium dla Wéjta Gminy,

5) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszcezy dotyczacej wniosku Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy w sprawie absolutorium dla Wojta Gminy

6) dyskusja, rozpatrywanie sprawozdania finansowego gminy oraz rocznego sprawozdania
wykonania budzetu i podjgcie uchwaly w sprawie absolutorium dla Wojta Gminy.

Czg§¢ 11 - Zakres i forma informacji o przebiegu wykonania budzetu i planu finansowego
instytucji kultury
za | pélrocze roku budzetowego
§13.1.Wojt Gminy przedklada Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej informacje o
przebiegu wykonania budzetu Gminy za I potrocze, informacje o przebiegu wykonania planow
finansowych instytucji kultury oraz informacje o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej. w
terminie do 31 sierpnia roku budzetowego.

2.Przewodniczacy Rady Gminy przekazuje czlonkom stalych komisji Rady Gminy.

§14.Informacja o przebiegu wykonania budzetu obejmuje:

1) plan i wykonanie dochodéw budzetu na dzien 30 czerwea roku budzetowego,

2) plan i wykonanie wydatkéw budzetu na dzien 30 czerwea roku budzetowego,

3) informacj¢ o ksztaltowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji



przedsigwzig¢, o ktorych mowa w art. 226 ust.3 ustawy o finansach publicznych,
4) informacje¢ o przebiegu wykonania planéw finansowych instytucji kultury.

§ 15. Traci moc uchwata Nr 1V/21/2003 Rady Gminy Swiedziebnia z dnia 26 lutego 2003 r. w
sprawie okreslenia procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegdtowosci materia-
tow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 16. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 17. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety..

PRZEWODNICZALY RADY
byge’

Kazimierz Bgjger



