Zarzadzenie Nr 12/2015
Woéjta Gminy Swiedziebnia
z dnia 30 kwietnia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Swiedziebnia.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.) zarzadzam, CoO
nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swiedziebnia
stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia Nr 39/2009 Wdjta Gminy
Swiedziebnia z dnia 31 sierpnia 2009 r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w § 3 wust. 1 pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,15) Stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych oraz energetycznych;”
2) w § 9 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

,,12. Stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych oraz energetycznych:

1) wydawanie i przyjmowanie wnioskow oraz pomoc w ich
przygotowaniu przez wnioskodawcow;

2)analiza przyjetej dokumentacji pod wzgledem formalnym
i merytorycznym;

3) prowadzenie postepowan w sprawach o przyznanie dodatkow
mieszkaniowych oraz ustalanie dochodu uprawniajgcego do
dodatkow mieszkaniowych;

4) sporzadzanie decyzji na podstawie przyjetych dokumentow
i przeprowadzonych postgpowan;

5) sporzadzanie list wyptat dodatkéw mieszkaniowych;

6) prowadzenie petnej dokumentacji z zakresu dodatkow
mieszkaniowych, w tym obstuga systemu informatycznego;

7) sprawozdawczosc;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem dodatku
energetycznego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 10 kwietnia
1997 r. — Prawo energetyczne.

Stanowisko przy oznakowaniu spraw dotyczacych dodatkow

mieszkaniowych uzywa symbolu ,,DM”, a przy oznakowaniu

spraw dotyczacych dodatkéw energetycznych uzywa symbolu

»DE”.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Way

Szymﬁn alewski



