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INFORMACJE OGOLNE

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg w Swiedziebni, zwany dalej
.Zamawiajacym” zaprasza do udzialu w postepowaniu na zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolen i kursow zawodowych dla os6b bioragcych udziat w
projekcie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Swiedziebni pn. ,Jestesmy
aktywni” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego z uwzglednieniem
wymagan okreslonych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
zwanej dalej ,SIWZ” oraz w jej zatgcznikach.

Do udzielenia przedmiotowego zamoOwienia stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych, zwanej dalej ,ustawq” oraz
w sprawach nieuregulowanych ustawa, Kodeks cywilny.

Niniejszg SIWZ mozna pobra¢ w wersji elektronicznej ze strony internetowej
Zamawiajgcego www.bip.swiedziebnia.pl lub odebra¢ nieodptatnie w siedzibie
Zamawiajgcego — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Swiedziebnia 92A, 87-335
Swiedziebnia, w godz. 8.00-14.00 od poniedziatku do pigtku lub droga pocztowa.
Pobranie SIWZ ze strony internetowej Zamawiajacego nie wymaga jej pobrania w
wersji drukowane.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenh i kursow

zawodowych dla osob biorgcych udziat w projekcie Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Swiedziebni pn. ,Jestesmy aktywni” o nastepujacej tematyce:

a) Szkolenie z zakresu psychoterapii i aktywizacji zawodowej — 24 osoby,

b) Kurs spawania metodg MAG — 1 osoba,

c) Kurs obstugi pilarek mechanicznych — 1 osoba,

d) Kurs obstugi kasy fiskalnej z fakturowaniem i rozpoznawaniem autentycznosci
srodkéw platniczych — 5 0sdb,

e) Kurs: pracownik robot wykonczeniowych w budownictwie — 1 osoba,

f) Kurs: magazynier z obstugg wozkéw jezdniowych — 3 osoby,

g) Podstawowy kurs fryzjerski — 1 osoba,

h) Kurs: grafik komputerowy — 1 osoba,

i) Kurs: stylizacji paznokci manicure i pedicure oraz wizaz — 1 osoba,

j) Kurs ABC przedsiebiorczosci —16 osob,

k) Kurs: pielegnacja zieleni — 1 osoba,

[) Warsztaty prowadzenia gospodarstwa domowego - 8 0sob.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 5 do

niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.



Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupetniajgcych w mysl| art. 67

ust. 1 pkt 6 Prawa zamowienh publicznych.

8. Platnos¢ dokonywana bedzie zgodnie ze wskazaniami zawartymi we wzorze
umowy stanowigcej Zatgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

9. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamoéwienia podwykonawcom.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ czesci zamodwienia jakie zamierza

powierzy¢ podwykonawcom poprzez odpowiednie wypetnienie Zatgcznika nr 4 do

niniejszej SIWZ.

No ok

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji — od dnia zawarcia umowy do 31 pazdziernika 2013 roku .
Szczegotowe terminy realizacji poszczegolnych kurséw podane zostaty w Zatgczniku nr 5
do niniejszej SIWZ.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O zamdwienie moggq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana w oparciu 0 ztoZzone przez Wykonawce
oSwiadczenie, stanowigce Zatgcznik nr 1A do SIWZ.

1.2 posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonywania zamowienia.
Warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce jezeli zrealizowat on w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajgce
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu warsztatow/kurséw/szkolen o tematyce zblizonej
do warsztatow/kursow/szkoleh stanowigcych przedmiot zamodwienia, o warto Sci
tacznej min. 30.000,00 zt brutto .

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana w oparciu o ztozony przez Wykonawce
wWykaz ustug”.

1.3 dysponujg niezbednym potencjalem technicznym do wykonywania zaméwienia
i dysponujg osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia lub przedstawig pisemne
zobowigzanie innych podmiotow do udostepnienia potencjatu technicznego i 0sob
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zdolnych do wykonania zaméwienia,

Warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce jezeli wykaze on, ze bedzie
dysponowat w chwili realizacji zamoOwienia co najmniej 1 osob g szkolaca na
poszczegodlny warsztat/szkolenie /kurs wymieniony w opisie przedmiotu zamowienia,
posiadajgcg doswiadczenie odpowiednio w prowadzeniu warsztatow/szkoleh/kursow o
tematyce zblizonej do warsztatdw/kurséw/szkolen stanowigcych przedmiot
zamowienia.

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana w oparciu o ztoZzony przez Wykonawce
Wykaz osob”.

1.4 znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana w oparciu 0 ztozone przez Wykonawce
oswiadczenie stanowigce, Zatgcznik nr 1A do SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tagczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegoélnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach wyszczegdlnionych w rozdziale V niniejszej SIWZ. Z tresci zatgczonych
dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnit. Nie
spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oferta musi
zawierac nastepujace dokumenty:

1.1.08wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych, ktorego tres¢ zawarto w Zatgczniku nr 1A do
niniejszej SIWZ,

1.2. oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z przyczyn, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, ktérego tres¢ zawarto
w Zatgczniku nr 1B do niniejszej SIWZ,

1.3. aktualny odpis z wia sciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inform acji o
dziatalno sci gospodarczej , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
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ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

1.4 wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug , w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy zostalty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, wedtlug wzoru zamieszczonego w Zatgczniku nr 7 do SIWZ, w
zakresie niezbednym do wykazania spelniania opisanego przez Zamawiajgcego
warunku wiedzy i doswiadczenia.

UWAGA:

Dowodami, o ktérych mowa wyzej, w rozumieniu Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byé sktadane,

sq:
a) poswiadczenie,
b) os$wiadczenie wykonawcy, jesli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia o ktorym mowa
zej.
w;/kénawca w miejsce dokumentow, o ktorych mowa wyzej w punktach a) i b) moze
przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug zgodnie z zasadami
sztuki budowlanej i prawidiowe ich ukoriczenie, okreSlone w 81 ust. 1 pkt 2
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane?,
1.5 wykaz o0s6b, ktoére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami, wedlug wzoru zamieszczonego w
Zalgczniku nr 6 do SIWZ.
1.6 oswiadczenie, o ktébrym mowa w art. 26 ust 2d ustawy, potwierdzajgce, ze
Wykonawca nalezy/nie nalezy do grupy kapitatowej. W przypadku gdy Wykonawca
nalezy do grupy kapitatowej sktada liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw?®, wedtug wzoru zamieszczonego w Zatgczniku nr 8 do SIWZ.

UWAGA:
JeZzeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale w

! Dz.U. 2 2013, poz. 231
2 bz.U. Nr 226, poz. 1817
® Dz.U. Nr 50, poz. 331 z p6zn.zm.



pkt 1 ppkt 1.3, sktada dokument lub dokumenty, zgodnie z § 3 i 4 Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg byé sktadane®.

2. Do oferty Wykonawca dotgcza, oprocz dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 1:
2.1 wypetniony formularz ,Wykaz cz e$ci zamoOwienia powierzonych do wykonania
podwykonawcom ” w zakresie podwykonawstwa stanowigcy Zatgcznik Nr 4 do SIWZ,
jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢é czes¢ zamowienia (jego element)
podwykonawcom,

2.2 pisemne zobowi gzanie innych podmiotow do udostepnienia wiedzy i

doswiadczenia, potencjatu technicznego, oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia lub

zdolnosci finansowych (odpowiednio) jesli Wykonawca bedzie polegat na zasobach
innych podmiotow przy wykonywaniu zamowienia.

3. Dokumenty mogq by¢é przedstawione w formie oryginatow albo kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych
przedstawiciela/i Wykonawcy (patrz réwniez pkt 6 - wymogi formalne
petnomocnictwa).

4. Dokumenty powinny by¢ dotgczone do Formularza ofertowego, stanowigcego
Zalgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ w formie zalgcznikow w kolejnosci wskazanej
w tym Formularzu.

5. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

6. W przypadku poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez
osobely nie wymieniong/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem kopii.

7. W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie (konsorcjow) lub spotek
cywilnych kazdy z Wykonawcéw sktada odpowiednio oddzielny dokument
wymieniony pkt 1 ppkty 1.3 niniejszego rozdziatu. W odniesieniu do pozostatych
dokumentéw konsorcjum lub spotka cywilna moze ztozy¢ jeden wspolny dokument.
Ponadto kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie (konsorcjum) sktada
oddzielnie oswiadczenie o spetnieniu w swoim zakresie warunkéw okreslonych w
art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z przyczyn o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 i 2ustawy Prawo zamowien publicznych oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w
art. 26 ust 2d ustawy, potwierdzajgce, ze Wykonawca nalezy/nie nalezy do grupy
kapitatowe;j.

8. Brak jakiegokolwiek z dokumentow wymaganych w SIWZ, ziozenie dokumentu
w niewtasciwej formie (np. nie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie) i nie
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uzupetnienie ich w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania lub odrzucenie oferty.

9. Zamawiajgcy moze zadac¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

3. Zafaczniki do oferty nalezy ztozy¢ w kolejnosci wg Formularza ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

4. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniona/ne
do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
udziatlu w postepowaniu sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

5. Oferta i zataczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane
przez upowaznionego/ych przedstawieciela/li Wykonawcy.

5.1 W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone

za zgodnos$c¢ z oryginatem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy.

5.2 Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposéb

umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz 2z imienng pieczatkg osoby

poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

5.3 W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem

kopii dokumentéw przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie rejestracyjnym

(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej

notarialnie za zgodnosc¢ z oryginatem kopii.

6. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do
oferty) byta ponumerowana kolejnymi numerami.

7. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byta zestawiona w sposob
uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje (bez udziatu oso6b trzecich) oraz
uniemozliwiajgcy zmiane jej zawartosci bez widocznych sladéw naruszenia, np.
catg oferte Wykonawca moze przesznurowa¢, a konce sznurka trwale
zabezpieczyc¢, zszy¢ wszystkie strony oferty na co najmniej dwie zszywki itp.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym w zatgcznikach do oferty)
muszg by¢é parafowane (lub podpisane) wihasnorecznie przez osob(e)y
podpisujac(g)e oferte. Parafka (podpis) winna by¢é naniesiona w sposob
umozliwiajacy jej identyfikacje.

9. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien

N
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publicznych oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne
i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jesli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
9.1 Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji® rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn.
zastrzegt skiadajgc oferte, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postepowania.
9.2 Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien ztozy¢ na Formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika
postepowania.
9.3 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa
byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
.lajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty.
9.4 Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie.
9.5 Udostepnianie ofert odbywac¢ sie bedzie po ztozeniu prosby skierowanej do
Zamawiajgcego.
10.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Prawo zaméwien publicznych.
11. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum).
W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
11.1 w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego w stosunku do
Wykonawcéw, kazdy z Wykonawcdéw wchodzacy w sktad konsorcjum podpisuje
oddzielnie oswiadczenia, ktorych tres¢ zawierajg Zatgczniki nr 1A i 1B do niniejszej
SIWZ, stwierdzajgc tym samym, ze spetnia warunki udzialu w postepowaniu i nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, oraz w imieniu swoim/swojej firmy oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 26
ust. 2d ustawy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej,
ktorego tres¢ zawiera Zatgcznik Nr 8 do niniejszej SIWZ,
11.3 wykonawcy wystepujacy wspoélnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o0 udzielenie
przedmiotowego zamowienia publicznego. Umocowanie moze wynikac z tresci umowy
konsorcjum Iub zosta¢ przedtozone oddzielnie wraz z ofertg. Uwaga: tresc

5Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.zm.



petnomocnictwa powinna dokfadnie okresla¢ zakres umocowania.

11.4 wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylacznie
z petnomocnikiem (liderem),

11.5 wypetniajgc formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujgce sie na
~Vykonawce”, w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane
dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

VII. ZAMAWIAJ ACY NIE WYMAGA WNIESIENIA WADIUM.
VIIIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz uptywem
terminu sktadania oferty.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy zilozy¢é w dwdch zamknietych kopertach (jedna w drugiej)
w Sekretariacie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Swiedziebni
(Swiedziebnia 92A, 87-335 Swiedziebnia) w terminie do dnia 19 czerwca 2013
roku do godz. 9.00.

1.1.Koperte zewnetrzng nalezy zaadresowac jak nizej:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Swiedziebnia 92A, 87-335 Swiedziebnia
Oferta w postepowaniu
na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolern/kurséw zawodowych
nie otwierac przed 19 czerwca 2013 roku przed godz. 9.10.

1.2Koperte wewnetrzng nalezy zaadresowac¢ jak w punkcie 1.1 oraz wskazaé
oznaczenie wykonawcy sktadajgcego oferte.

1.3Konsekwencje ziozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie
oferty jako zwyklej korespondenciji i nie dostarczenie jej na miejsce skiadania
ofert po terminie okreslonym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia)
ponosi Wykonawca.

1.4Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

1.50ferta ztozona po terminie zostanie niezwiocznie bez otwierania zwrdécona
Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19 czerwca 2013 roku o godz. 9.10 , w siedzibie
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiedziebni (Swiedziebnia 92A, 87-335
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Swiedziebnia, pok6j nr 9A). Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji
otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek informacje z sesji otwarcia.

. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWAN IA SIE
ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI | PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN |
DOKUMENTOW.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy przekazujg faxem na numer telefonu: 056 49 384 29.

. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest Pani Marta
Romanowska lub Pani Agnieszka Kopistecka — tel. 056 49 384 60.

. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajgacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
- jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptyngt do zamawiajgcego nie
pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 3, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢
wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodta
zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej,
zamieszcza na tej stronie.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajgcy moze zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkach
Zamowienia.

6.1 Dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdéwienia oraz zostanie
udostepniona na stronie internetowej Zamawiajacego.

6.2 W przypadku, gdy zmiana powodowac¢ bedzie koniecznos¢ modyfikacji oferty,
Zamawiajacy przedituzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia tych zmian w ofertach, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

XI. MODYFIKACJA | WYCOFANIE OFERTY.
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1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skiadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg tych samych zasad jak
sktadana oferta (patrz rozdziat 1X niniejszej SIWZ) tj. w zamknietej kopercie,
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.

3. Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostang dotaczone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez ztozone powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie ,WYCOFANE".

5. Koperty oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania, oferty wycofane nie bedg otwierane.

XII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY.

Wykonawca powinien wkalkulowa¢ w cene ofertowg (brutto) wszystkie jej skiadniki tj.
wszystkie wymagania niniejszej SIWZ. Cena winna obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym takze ewentualne ryzyko wynikajace z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty. Obliczona w
ten sposob cena oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy.

Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich zaréwno cyfrowo jak i stownie.

Xl INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG ABYC
PROWADZONE ROZLICZENIAMIEDZY ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A

Rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedg prowadzone
w walucie polskiej. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

XIV. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOS OBU OCENY
OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium — ceny
ofertowej (przy jej wadze 100%). Ocena dokonywana bedzie przez Zamawiajgcego
przy zatozeniu, ze oferta nieodrzucona, zawierajgca najnizszg cene jest ofertg
najkorzystniejsza.

2. Porownanie cen ofertowych ztozonych ofert bedzie dokonana wg ponizszego
wzoru:
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P —taczna ocena oferty

najni zsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty

. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ziozone oferty o takiej samej cenie,
wezwie on wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, do zlozenia w okreslonym przez
niego terminie ofert dodatkowych.

. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogq zaoferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy poprawi omytki w ofercie zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87
ustawy Prawo zamoOwieh publicznych. O poprawieniu omytek zamawiajgcy
powiadomi wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamowien publicznych i
Specyfikacji Istotnych Warunkéw ZamoOwienia, oraz zawiera najnizszg cene.

INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA €
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy zawiadamia
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz
z punktacjg przyznang ofertom w kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) termin, po ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
zawarta.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci
informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a na stronie internetowej Zamawiajgcego
oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
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3.

4.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania
umowy.

W zwigzku z tym, iz zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢) ustawy o VAT ustugi
ksztalcenia zawodoweqo i przekwalifikowania zawodowego sg zwolnione z VAT w
sytuacjach okreslonych w niniejszym przepisie, w_przypadku ziozenia przez
Wykonawce oferty zawierajgcej w_cenie podatek VAT zobowigzany jest on
wykazac, iz w stosunku do niego nie zachodzg przestanki warunkujgce zwolnienie
oferowanych ustug. W zwigzku z powyzszym w przypadku wyboru jako
najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawce, ktéry dokonat naliczenia
podatku VAT zobowigzany jest do przediozenia przed podpisaniem umowy
indywidualnej interpretacji _podatkowej, ktéra bedzie potwierdzata obowigzek
naliczenia podatku VAT od oferowanych ustug lub przeditozenia uzasadnienia, iz
obowigzek naliczenia podatku wynika z odpowiednich przepiséw ustawy wraz ze
wskazaniem _okolicznosci faktycznych oraz podstawy prawnej uzasadniajgcej ww.
obowigzek.

Jezeli w postepowaniu zostata wybrana oferta wykonawcow wystepujacych
wspdlnie, zamawiajacy zgda aby przed zawarciem umowy dostarczyli oni umowe
regulujgca ich wspotprace.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng sposrod
pozostatych ofert, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
Prawo zaméwien publicznych.

XVI. ZAMAWIAJ ACY NIE BEDZIE WYMAGAL WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA

NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

XVII. POSTANOWIENIA UMOWY.

1.

2.

Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 3 do niniejszej SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany umowy w tresci § 5 ust. 3 wzoru umowy
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ. Zmiana ta nie moze powodowac iz
Wykonawca nie bedzie spetniat warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w SIWZ w rozdziale IV pkt 1.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
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2.

Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania, poinformowa¢ Zamawiajgcego O niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na
podstawie art. 180 ust. 2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji,
Zamawiajgcy powtarza czynnosc¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac
o tym wykonawcOw w sposOb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na
czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem
art. 180 ust. 2 ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, a wiec w niniejszym postepowaniu,
odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,;
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

5.

Odwotanie  powinno  wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocqg
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajagcy mogt zapoznaé sie
z tres$cig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie
jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego
ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, a jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia na stronie internetowej.

10. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 9 wnosi sie w terminie 5

dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.
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11.Jezeli Zamawiajagcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy
zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pozniegj

niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

12.Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego® o sadzie polubownym

(arbitrazowym), jezeli Prawo zamowien publicznych nie stanowi inaczej.

Zatwierdzam:

Zataczniki:
Zatacznik nr 1A Oswiadczenie (art. 22 ust 1 ustawy PZP)
Zalgcznik nr 1B Oswiadczenie (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy PZP)

Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 3 Wzor umowy

Zalgcznik nr 4 Wykaz czesci zamowienia powierzonych do wykonania podwykonawcom
Zalacznik nr 5 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 6 Wykaz os6b uczestniczacych w wykonywaniu zaméwienia

Zatgcznik nr 7 Wykaz ustug

Zalgcznik nr 8 Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej

6 bz.U.Nr 43, poz. 296, z pézn. zm.
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