Ogłoszenie Nr 1/2008

o naborze na wolne stanowisko urzędnicze – Referenta ds. Promocji i Rozwoju Gminy oraz Pozyskiwania Funduszy Unijnych w Urzędzie Gminy Świedziebnia


Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm)

Wójt Gminy Świedziebnia 

ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko urzędnicze – Referenta ds. Promocji i Rozwoju Gminy oraz Pozyskiwania Funduszy Unijnych w Urzędzie Gminy Świedziebnia

I. Wymagania niezbędne:

1. Obywatelstwo polskie, pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania
    z pełni praw publicznych.

2. Wykształcenie wyższe magisterskie.

3. Staż pracy 2 lata.

4. Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na powyższym stanowisku.

5. Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie.

6. Nieposzlakowana opinia.

7. Umiejętność obsługi komputera w zakresie pakietu biurowego (MS Office).

8. Znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych.

II. Wymagania dodatkowe:

1. Posiadanie prawa jazdy.

2. Znajomość języka zachodniego w stopniu komunikatywnym.

3. Doświadczenie w zakresie przygotowywania wniosków o dofinansowanie                      z funduszy unijnych wynikające z dotychczasowego zatrudnienia.

III. Zakres najważniejszych zadań na stanowisku:

1. Wykonywanie zadań związanych z promowaniem gminy.

2. Organizacja kontaktów zagranicznych.

3. Kontaktowanie się z prasą, radiem i telewizją w zakresie promocji gminy.

4. Współpraca ze Stowarzyszeniem Gmin Ziemi Dobrzyńskiej, Stowarzyszeniem     Lokalna Grupa Działania Gmin Dobrzyńskich Region Północ, Starostwem     Powiatowym, okolicznymi gminami, kierownikami jednostek organizacyjnych     gminy, stowarzyszeniami i organizacjami społecznymi oraz innymi podmiotami     w zakresie spraw prowadzonych na powierzonym stanowisku pracy.

5. Monitorowanie zadań wynikających z aktów prawnych dotyczących integracji
    z Unią Europejską.

6. Wybór programów do współfinansowania przedsięwzięć inwestycyjnych.

7. Podejmowanie działań w celu pozyskania zewnętrznych źródeł finansowania     zadań inwestycyjnych i innych przedsięwzięć, w tym opracowywanie     projektów współfinansowania z funduszy europejskich we współpracy
    z pracownikami urzędu.

8. Upowszechnianie informacji o programach i przygotowywanie wniosków                      o dofinansowanie z funduszy krajowych i unijnych.

9. Koordynowanie działań w zakresie zamówień publicznych prowadzonych przez     gminę.

IV. Termin rozpoczęcia pracy:

 1 kwietnia 2008 r.

V. Wymagane dokumenty:

1. Życiorys (CV) z opisem dotychczasowej pracy zawodowej.

2. List motywacyjny.

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie.

4. Kopie dyplomów oraz innych dokumentów potwierdzających posiadane     wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje.

5. Kopie świadectw pracy i innych dokumentów potwierdzających doświadczenie     zawodowe.

6. Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz     korzystaniu z pełni praw publicznych.

7. Oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie.

8. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla     potrzeb procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r.                          o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).

Wymagane dokumenty należy złożyć osobiście w sekretariacie urzędu (pokój nr 14) lub pocztą na adres: Urząd Gminy Świedziebnia, 87-335 Świedziebnia w zamkniętej kopercie opatrzonej dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko Referenta
ds. Promocji i Rozwoju Gminy oraz Pozyskiwania Funduszy Unijnych w Urzędzie Gminy Świedziebnia w terminie do dnia 10 marca 2008 r. 

Dokumenty, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Lista kandydatów, którzy spełnią wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzędu Gminy Świedziebnia www.bip.swiedziebnia.com.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy Świedziebnia.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Sekretarz Gminy (pokój nr 14)                           tel. (0 56) 49 476 11.

Świedziebnia, dnia 18 lutego 2008 r.




Wójt Gminy 

 








  /-/ Szymon Zalewski

