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Załącznik nr 8  do SIWZ  
Nr sprawy: ZP.271.3.2014                            

 
PROJEKT UMOWY 

                                                          
  

UMOWA Nr …............ 
 
Zawarta  w dniu ....................……………..  roku w  ……………………..……. 
pomiędzy: …………………………………………. 
reprezentowaną przez: 
……………………………………………… 
zwaną w dalszej części niniejszej umowy Zamawiającym, 
a  
………………………………………………………………………………………………… zwanym w dalszej części niniejszej 
umowy Wykonawcą. 

§ 1. 
Strony zgodnie oświadczają, że niniejsza umowa zawarta jest zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 
stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) a Wykonawca 
został wybrany przez Zamawiającego w wyniku rozstrzygnięcia postępowania prowadzonego w trybie 
przetargu nieograniczonego. 

§ 2. 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się w ramach niniejszej umowy do przeprowadzenia 

usługi zgodnie z opisem zawartym w SIWZ dla Części nr1 
2. Przedmiot umowy będzie realizowany w salach udostępnionych przez Zamawiającego. 
3. Wykonawca oświadcza, że spełnia wszelkie wymogi, jakie zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa są konieczne dla wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 
4. Dokumenty w postaci SIWZ z integralnymi załącznikami, wraz ze złożoną ofertą na część nr 1 z dnia……….. 

stanowią uzupełnienie niniejszej umowy w elementach nieuregulowanych jej zapisami i mają moc 
obowiązującą strony. 

§ 3. 
1. Przedmiot zamówienia, objęty niniejszą umową zostanie zrealizowany: 

 prowadzenie zajęć pozalekcyjnych (zgodnie z opisem zawartym w SIWZ dla Części nr 1) 

 przeprowadzenie egzaminów zewnętrznych z zakresu języków obcych oraz technik komputerowych 
(zgodnie z opisem zawartym w SIWZ dla Części nr 1) 

 zorganizowanie wycieczek edukacyjnych, (zgodnie z opisem zawartym w SIWZ dla Części nr 1)  

 zakup i dostawa materiałów dydaktycznych dla potrzeb prowadzenia zajęć (zgodnie z opisem zawartym 
w SIWZ dla Części nr 1)  

§ 4. 
1. Do obowiązków Wykonawcy należy przede wszystkim: 

a) przeprowadzenia zajęć stanowiących przedmiot zamówienia w sposób rzetelny,  
w wymiarze i w terminach uzgodnionych z Zamawiającym,  

b) doboru metody, formy pracy oraz środków dydaktycznych adekwatnie do możliwości uczestników 
ze szczególnym uwzględnieniem w zajęciach rozwijających i wyrównujących technik dydaktycznych 
opartych o technologie komputerowe 

c) dbania o stan pomieszczeń, sprzętu i urządzeń wykorzystywanych w trakcie realizacji zajęć 

(odpowiedzialność materialna za mienie w sali dydaktycznej); 

d) przestrzegania obowiązujących przepisów prawa oświatowego i statutu szkoły oraz zasad BHP i 

ppoż.; 

e) współpracy z kierownikiem projektu; 
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f) prowadzenia zajęć zgodnie z zatwierdzonym  harmonogramem; zmiany do harmonogramu będą 
wymagały wcześniejszej zgody kierownika projektu; 

g) prowadzenia dokumentacji projektowej zgodnie z wymogami PO KL, w tym do sporządzania 

miesięcznych  ewidencji godzin pracy; 

h) wspomagać promocję i ewaluację projektu, w tym prawidłowe oznakowanie pomieszczeń zgodnie z 

obowiązującymi wytycznymi; 

i)     przeprowadzenia ankiety (wzór ankiety określi Zamawiający) wśród uczestników projektu na 
początku i na końcu zajęć w celu zbadania, czy rezultaty projektu zostały osiągnięte  

j) przygotowania i przeprowadzenia na pierwszych i ostatnich zajęciach sprawdzianu wiedzy i 
umiejętności uczestników pozwalającego zweryfikować osiągnięte wskaźniki realizacji projektu 

k) prowadzenia dokumentacji zgodnie z wymogami przepisów oświatowych,  
w szczególności do prowadzenia dzienników zajęć wraz z potwierdzaniem frekwencji uczestników 
(listy obecności) i do bieżącego  przekazywania pełnej dokumentacji Zamawiającemu  po 
zakończeniu zajęć; 

l)     zorganizowania i przeprowadzenia wyjazdów (wycieczek) zgodnie z  opisem przedmiotu 
zamówienia oraz sporządzenia karty wycieczki; po zakończonych zajęciach Wykonawca jest 
zobowiązany do sporządzenia sprawozdania z przeprowadzonego wyjazdu oraz dołączenia do 
sprawozdania zdjęć z przeprowadzonego wyjazdu;    

m) w ramach organizowania wyjazdów Wykonawca ma obowiązek zorganizowania dojazdu, oraz 
biletów wstępu; 

n) sprawowania opieki nad bezpieczeństwem uczestników podczas zajęć, wyjazdów  
 i przerw pomiędzy zajęciami. 

o) Na etapie realizacji zamówienia zmiana osoby prowadzącej zajęcia wskazanej w ofercie 
Wykonawcy, jest dopuszczalna tylko w wyjątkowych wypadkach losowych, na okres zdarzenia 
losowego np. choroby. Zmiana osoby prowadzącej zajęcia wskazanej w ofercie Wykonawcy wymaga 
spełnienia łącznie następujących warunków: 
1. Wykonawca uprawdopodobni (odpowiednimi dokumentami) zdarzenie losowe, 

o którym mowa w zdaniu poprzednim, 
2. Wykonawca wskaże nową osobę (Zastępcę), który musi posiadać takie same lub wyższe 

kwalifikacje zawodowe jak osoba wskazana w ofercie Wykonawcy,  
3. Zamawiający udzieli Wykonawcy pisemnej zgody na zmianę osoby prowadzącej zajęcia. 

Zmiana osoby prowadzącej zajęcia w innych sytuacjach niż wskazana, możliwa jest tylko i wyłącznie 

jako zmiana na stałe, po spełnieniu warunków określonych w pkt. 1-2 powyżej .  

2. W ramach promocji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest także do: 
a) oznakowania sal, w których będą odbywały się zajęcia, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania 

projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Oznakowanie dostarczy Zamawiający, 
b) informowania uczestników zajęć o fakcie współfinansowania zajęć ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,  
c) stosowania na wszystkich dokumentach w trakcie wykonywania przedmiotowego zamówienia znaków 

takich jak: logo POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego 
Funduszu Społecznego. 

d) Wykonawca po zakończeniu każdego miesiąca zajęć przedstawi Zamawiającemu następujące dokumenty, 
zatwierdzone przez dyrektora szkoły: 
- listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników zajęć w każdym dniu zajęć, 
- tabelę rozliczenia godzin dydaktycznych poszczególnych członków kadry potwierdzającą ilość godzin 
zrealizowanych zajęć wraz z fakturą VAT 

e) Po zakończeniu zajęć danej grupy, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu: 
-program zajęć oraz dziennik zajęć, 
-oryginały testów kompetencji wraz z protokołami, 
-protokoły egzaminów TELC/ECDL  
-potwierdzenie odbioru zaświadczeń o ukończeniu zajęć (oryginały list) 
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§ 5. 
1. Do obowiązków Zamawiającego należy w szczególności: 
a) zabezpieczenie sali z wyposażeniem, przystosowanej do realizacji zajęć, będących przedmiotem niniejszej 

umowy, 
b) przekazanie listy uczestników zajęć wraz z danymi kontaktowymi w rozbiciu na poszczególne grupy, 
c) poinformowanie uczestników o miejscu i terminie realizacji przedmiotu niniejszej umowy, szczegółach 

organizacyjnych oraz o świadczeniach należnych w ramach realizacji przedmiotowej umowy, 
d) przekazanie Wykonawcy materiałów służących oznaczaniu sali, w której jest realizowany projekt oraz 

zestaw logotypów do umieszczenia w dokumentach przygotowywanych przez Zamawiającego, 
e) rozdysponowanie materiałów szkoleniowych (protokoły odbioru), 
f) wykonanie ankiet ewaluacyjnych, 
g) wykonanie certyfikatów dla uczestników szkoleń, 
h) bieżący nadzór nad realizacją zajęć.  

                                      § 6. 
1. Za realizację przedmiotu umowy w pełnym zakresie Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy, 

zgodnie ze złożoną ofertą na Część nr 1 wynagrodzenie w kwocie ……………… zł brutto /słownie: 
…………………. zł/, kwota netto …………… zł i należny podatek VAT ………………. 

Wg szczegółowego zestawienia ofertowego Wykonawcy, stanowiącego załącznik do niniejszej umowy. 
2. Kwota, o której mowa w ust. 1  zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu 

wykonania umowy i obejmuje wszelkie koszty związane z jej realizacją. 
3. Wypłata wynagrodzenia realizowana będzie w cyklu miesięcznym na podstawie faktur VAT wystawianych 

przez Wykonawcę nie później niż 14 dni po zakończeniu danego miesiąca.  
4. Wraz z fakturą o której mowa w ust. 3 Wykonawca dostarczy zamawiającemu informację o 

zrealizowanym zadaniu potwierdzoną przez dyrektora szkoły zgodnie  z § 4 ust. 3. 
5. Wynagrodzenie wypłacane będzie w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury VAT pod warunkiem 

posiadania środków finansowych, przekazanych przez Urząd Marszałkowski Województwa Kujawsko- 
Pomorskiego w Toruniu na rachunek bankowy projektu. W sytuacji opóźnień w przekazaniu transz dotacji 
przez Instytucję Pośredniczącą, wypłata wynagrodzenia nastąpi niezwłocznie po wpłynięciu środków z 
kolejnej transzy. W przypadku, o którym mowa Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu opóźnienia w 
zapłacie.  

 

§ 7. 
W przypadku wystąpienia usterek w wykonaniu przedmiotu umowy, ujętych w protokole odbioru 
końcowego, podstawą do wystawienia faktury VAT będzie podpisanie przez strony protokołu w sprawie 
stwierdzenia usunięcia usterek, które Wykonawca zobowiązany będzie usunąć w ciągu 3 dni. 
 

§ 8. 
1. W przypadku nieterminowego wykonania przedmiotu  umowy Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty 

na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 
6ust. 1  za każdy dzień zwłoki. 

2. W przypadku nieusunięcia usterek, w szczególności polegających na niedostarczeniu, zgodnie z § 4 ust. 3 
odpowiedniej dokumentacji, potwierdzającej realizację usługi w terminie określonym w § 3 ust. 1 
niniejszej umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2 % wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1, za każdy dzień zwłoki. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. W sytuacji, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1, 2 i 3 nie pokrywają całości poniesionej przez 
Zamawiającego szkody przysługuje mu prawo żądania odszkodowania na zasadach ogólnych. 

5. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego nie znosi obowiązku Wykonawcy  co do zapłaty kar 
umownych za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy, obowiązek zapłaty których powstał przed 
odstąpieniem od umowy. 
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6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 
§ 9. 

1. Zamawiający oraz inne upoważnione osoby mają prawo do wglądu do dokumentów Wykonawcy 
związanych z realizacją projektu, w tym do dokumentów finansowych. 

2. Zamawiający, dyrektor szkoły, w której będą realizowane zajęcia, oraz inne upoważnione instytucje mają 
prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajęć.  
 

§ 10. 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy bez wcześniejszego wzywania Wykonawcy do 

usunięcia naruszeń w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpocznie realizacji przedmiotu zamówienia 
zgodnie z załączonym harmonogramem. 

2. W przypadku wadliwego wykonania przedmiotu umowy, przez co rozumie się w szczególności: 
a) niezrealizowanie programu zajęć, 
b) zmniejszenie wymiaru czasu trwania zajęć 
c) poświadczenie nieprawdy w listach obecności, 
Zamawiający może od umowy odstąpić bez wcześniejszego wzywania Wykonawcy do usunięcia naruszeń 
w całości lub w części. 

3. Odstąpienie od umowy skutkuje pozbawieniem prawa Wykonawcy do należnego mu na podstawie 
umowy wynagrodzenia - w zakresie objętym odstąpieniem od umowy. 
 

§ 11. 
Zamawiający zastrzega możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści oferty na mocy art. 144 
ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.  
Zamawiający określa następujące warunki, w jakich dopuszcza możliwość dokonania zmian niniejszej 
umowy: 

1) konieczności zmiany umownego terminu realizacji zamówienia z powodu: 
a)  działania siły wyższej, przez którą rozumieć należy zdarzenie zewnętrzne o charakterze niezależnym od 

stron, którego strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem umowy, którego nie można uniknąć, ani 
któremu strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, której nie można przypisać 
drugiej stronie. Za siłę wyższą warunkującą zmianę umowy uważać się będzie w szczególności: powódź, 
pożar i inne klęski żywiołowe, nagłe przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub 
skażenia, 

b) zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowanych 
problemami z jego zdolnością płatniczą lub warunkami organizacyjnymi lub okolicznościami, które nie 
były możliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, 

2) z powodu zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 
realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia stron, 

3) z powodu zmiany osób i podmiotów zdolnych do wykonania zamówienia, w przypadku zdarzeń losowych 
niezależnych od Wykonawcy po uzyskaniu zgody Zamawiającego, 

4) z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie prac, które to działania nie są 
konsekwencją winy którejkolwiek ze stron. 
Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. Nie 
stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia zgody. 

§ 12. 
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2.  Zamawiający dopuszcza zmiany wykładowców w uzasadnionych przypadkach zaakceptowanych przez 

Zamawiającego. 
§ 13. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 
Cywilnego oraz ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
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§ 14. 

Wszelkie możliwe spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez Sąd Powszechny 
właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
 

§ 15. 
Umowa zostaje spisana w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla 
Zamawiającego.  
 
 
          Zamawiający        Wykonawca

 

  

……………………..…………………     ………………………………..……….. 


